Anleitung Onboarding:

Geschaftspartner fiir die digitalen Services des Schweizer

Zolls im ePortal hinzufiigen

1.

Melden Sie sich im ePortal unter www.eportal.admin.ch an.
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Alternativ kdnnen Sie auch Uber agate auf das ePortal zugreifen.

Anwendungen

Sie haben Zugniff auf folgende Anwendungen:
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Im ePortal suchen Sie mittels Suchfunktion nach «Connex». Klicken Sie anschliessend die
Connex-Kachel an, um die Geschaftspartnerverwaltung aufzurufen.
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" ePortal

Alle Services Benutzer unterstitzen

Willkommen auf dem ePortal - Ihre Services auf einen Blick
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Einladungscode einlose
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Suchen
[ QU Connex < Geben Sie im Suchfeld " Connex " ein n

Alle Services

Verwaltung von Geschaftspartnern

* Nur favorisierte Services anzeigen

Connex & a

L Sortieren von Z nach A
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2. Inder Geschéftspartnérverwaltung sind im Bereich «Aktionen» drei Felder verfugbar:

A.

«Geschiftspartner hinzufiigen» = Neuen Geschaftspartner des BAZG im ePortal
registrieren und Postversand des Onboarding-Codes ausldsen.
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http://www.eportal.admin.ch/
http://www.eportal.admin.ch/
http://www.eportal.admin.ch/

Schweizer Bauernverband

Union Sui des P
@ 0::c Uiicna Sviszsradsl Gontadinl
' ‘ BAUERN
wan SOV USPIUSC -
e

B. «Geschiftspartnerrolle hinzufiigen» = Antrag fir benétigte Rollen eines
registrierten Geschaftspartners des BAZG basierend auf lhren Bedurfnissen stellen.

C. «Onboarding-Code einlésen» = Damit werden Sie als Geschaftspartner des BAZG

im ePortal registriert.

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen A B C

I haftspartner hinzufiigen I I haftspartnerrolle hinzufiigen l | Onboarding-Code einlésen
Onboarding-Code auslosen Rolle hinzufiigen Code einlosen
Geschaftspartner
Geschaftspartner Geschiftspartnerrollen

Sie sind noch mit keinem Geschaftspartner verknipft.

(B und C brauchen Sie erst im zweiten Schritt der Registrierung)

Geschéftspartner hinzufiigen

FUr d|e Registrierung Wéhlen Sle Unternehmen Verein Privatperson Filiale
«Geschaftspartner hinzufiigen» und wahlen Landwirtschaflliche Belriebe

Sie «landwirtschaftliche Betriebe»:

Tatigen Sie mit lhren Angaben (UID oder Name) eine Suche nach lhrer
Korrespondenzadresse. Danach missen Sie auf «Weiter» klicken:

(UID-Nummer verlinkt im UID-Register oder im Agate unter «Betriebsdetails»)
Wichtig: unbedingt UID-Nummer des Betriebes angeben, Personen kénnen mehrere
UIDNummer haben.

Geschiftspartner hinzufiigen
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Sie kénnen optional noch den Empfanger des Schreibens erfassen:
Geschaftspartner hinzufiigen
@ Geschiftspartnerdetails ° Zusatzangaben ( ) Zu
Prézisierung Empfanger:in
Damit der { Brief die tliche Person oder Abteilung in lhrem L h Verein findet, haben Sie die Mdglichkeit dies in der Adresse optional zu erganzen

Zu Handen von
| MaxMuster (BEISPIEL)

!

| Abbrechen || Vorheriger |

Uberpriifen Sie lhre Angaben erneut und driicken Sie auf «Ubermitteln»:

Geschaftspartner hinzufiigen

@ Geschéftspartnerdetails @ Zusatzangaben o Zusammenfassung

I ° Uberpriifen Sie bitte Ihre Angaben bevor Sie diese endgiiltig tibermitteln ‘

Unternehmensangaben (BEISPIEL)
Name UID / DUNS Rechtsform Strasse
di fiir Zoll und CHE-226.598.037 Verwaltung des Bundes Taubenstrasse 16
(BAZG)
PLZ on Land Zu Hinden von
3011 Bern Schweiz Max Muster
v

I Abbrechen

o)

Anschliessend wird ein automatischer Briefversand mit dem Onboarding-Code an lhre
Korrespondenzdresse via A-Post versendet. Beachten Sie, dass der Brief 14 Tage lang
gultig ist. Bei Ablauf missen Sie Schritt 1. und 2. wiederholen, um einen neuen Code
auszuldsen.
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Registrierung im ePortal abschliessen

Nach Erhalt des Briefes kehren Sie via Connex zur Geschaftspartnerverwaltung zuriick und I6sen
den Code unter «Onboarding-Code einlésen» ein.

U Connex g » & (8 ‘ [ Abmelden | DE ™

5

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen l

| Geschaftspartner hinzufiigen | l Geschiaftspartnerrolle hinzufiigen | I Onboarding-Code einldsen I
ACHTUNG! Verwechseln Sie im Code den .
Onboarding-Code C?N4Z@42MZ?
Buchstaben «O» nicht mit der Zahl Null «@» (BEISPIEL)

) ] ] O = Buchstabe @ = Zahl Null
Vergessen Sie nicht, die

Nutzungsbedingungen des BAZG zu akzeptieren. Ansonsten kann kein Code eingeldst werden:

Geschiftspartner aktivieren Bl ——as I:I

Onboarding Code eintragen

Geben Sie den Onboarding-Code ein, den das BAZG lhnen per Post zugestellt hat.

Mit Eingabe des Onboarding-Codes werden Sie zum offiziellen Administrator fir diesen Geschaftspartner (Unternehmen, Verein oder Privatperson)

Onboarding Code*

TI000000000«—m

Mit der Eingabe des Codes akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen des BAZG.

Nutzungsbedingungen*

[ [ e die Nutzungsb gen des BAZG <@ 2]

Mit dem Einl6sen des Codes ist Ihr ePortal Profil automatisch der Administrator des
Geschéftspartners. (Sie kbnnen weiteren Benutzern Zugriffe freischalten und Ihnen die gleichen
Berechtigungen erteilen).

Kehren Sie wieder ins Connex zurlick und Beantragen Sie die benétigte(n) Rolle(n) unter
«Geschéftspartnerrolle hinzufiigen».

U  Connex e (&) | [ Abmelden | DE ~

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen l

Geschaftspartner hinzufiigen I I Geschaéftspartnerrolle hinzufiigen I I Onboarding-Code einlosen I

Markieren Sie «Min6St Riickererstattung» und klicken Sie dann auf «Weiter»

@ | MindSt Riickerstattung Inland-Abgaben




‘ Schweizer Bauernverband
Union Suisse des P
' BERNER Union':cg\‘liz::rsaede?::o:{as::i
L ) ‘ BAUERN
wan SOV | USPIUSC

S

Damit die Registrierung abgeschlossen werden kann braucht es noch Bankverbindung und
Kontaktdaten:

Geschéftspartnerrolle hinzufiigen

N\
(7) seschatspartnerrolle @ coscrispariner (3) Kontaktangaber

1. Wabhlen Sie den zusténdigen Partner (Betriebsleiter) aus (Kreis anwahlen).

Geschaftspartnerrolle hinzufiigen

§ ™ N )
@ Geschaftspartnerrolle o Geschaftspartner J Zusatzangaben w Kontaktangabe U Zusammenfassung
Geschaftspartner auswahlen

Geschaftspartner Geschiftspartnerrollen Status

1-1von 1 Eintrag

| Abbrechen Il Vorheriger |

2. Tragen Sie samtliche erforderlichen Informationen wie Adresse, IBAN und Bankverbindung ein.

N
Connex 8 ? 8 (R) | Abmeden | DE ~

Geschaftspartnerrolle hinzufiigen

@ Geschaftspartnerrolle @ Geschiftspartner o Zusatzangaben @ Kontaktangaben @ Zusammenfassung

Bestehende Bankverbindung

IBAN Kontonummer Bankschliissel

@  Neue Bankverbindung eingeben

Neue Bankverbindung

IBAN*

Abbrechen || Vorheriger | Weite

Connex 8 ? B (&) |0 Abmeken | DE ~

@ Geschaftspartnerrolle @ Geschiiftspartner @ Zusatzangaben ° Kontaktangaben Q ) Zusammenfassung

Kontaktangaben zur Gescha tnerrolle
Anrede” Vorname* Nachname* Sprache*
Bitte auswahlen... Bitte auswahlen...
E-Mail Adresse* 2. E-Mail Adresse Lindervorwahl Telefonnummer*
Schweiz (+41)
Landervorwahl 2. Telefonnummer Abteilung
Schweiz (+41)

Abbrechen H Vorheriger Veite
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3. Prifen Sie die erfassten Angaben sorgfaltig und beenden Sie den Vorgang mit einem Klick auf

«Ubermitteln».

(VERCAND] Sbv | usp {USC
<4

«— Connex

B 7 8 "%\; | [ Abmelden DE ~

@ Geschaftspartnerrolle @ Geschaftspartner @ Zusatzangaben

| ° Uberpriifen Sie bitte Ihre Angaben bevor Sie diese endgilltig iibermitteln

@ Kontaktangaben e Zusammenfassung

Details zum Geschéftspartner

UID Geschéftspartner ID Name
Strasse PLZ und Ort Land

E-Mail Adresse

Rechtsform
Einzelfirma

Sprache
Deutsch

Abbrechen || Vorheriger | Ubermitteln
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Wenn Sie sich zu einem spateren Zeitpunkt im Connex anmelden, sollte lhr Zugang als
Geschéftspartner bereits mit der Rolle «Min6St. Riickerstattung» aktiviert sein. Direkt nach dem
Abschluss wird der Status zunachst als «in Prifung» angezeigt.

Direkt nach Abschluss:

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen
Geschaftspartner hinzufiigen | | Geschiftspartnerrolle hinzufiigen | | Onboarding-Code einlésen
Geschaftspartner
Geschaftspartner Geschéftspartnerrollen Status
_ (_InPrifung )

1-1von 1 Eintrag

Anmeldung zu einem spateren Zeitpunkt:

9 Connex [= ] R\ [ Abmelden DE ~

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen

Geschaftspartner hinzufiigen JI Geschaftspartnerrolle hinzufiigen

Geschiiftspartner
Geschaftspartner Geschaftspartnerrolien _ Status
— MingSt Rilckerstattung ‘aktiv

1-1von 1 Eintrag

Nicht vergessen: Beantragung der Mineraldl-Rickerstattung im Mai/Juni (2026: Fristverlangerung bis
31. August 2026) im ePortal unter «Taxas».



